济南市小型微型企业创业创新示范基地申报信息录入参考

填写说明：所有选项除特殊注明的都为必填信息，数字格式只需填写纯数值（例如：35.3%只需填写35.3），没有的填0，文字格式没有的填无。

	运营单位名称
	                                         

	统一社会信用代码
	

	运营单位性质
	

	所在区县(按照单位纳税所在区县选择)
	

	注册资本（万元）
	数字格式

	法人代表（负责人）
	

	负责人联系电话（手机）
	数字格式

	基地名称
	

	基地成立时间
	

	基地实际运营时间（填报提示：必备条件1年以上、以目前入驻企业时间最久的时点为准）
	                                     

	基地网址及备案号
	

	联系人
	

	联系电话(手机)
	数字格式

	规划面积（㎡）
	数字格式

	建筑面积（㎡）

填报提示：必备条件不小于3000
	数字格式                            

	自有（㎡）
	数字格式

	租用（㎡）
	数字格式

	公共服务场所（㎡）
	数字格式

	提供公益性服务或低收费服务占总服务量的占比%

填报提示：必备条件不小于20
	数字格式                           

	基地专职从事创业创新服务人员数量（人）

填报提示：必备条件不小于5
	数字格式                            

	创业辅导师数量（经工信、科技、人社等部门培训持证）
	数字格式                            

	光纤接入情况是否
	是/否

	宽带带宽
	

	无线信号覆盖情况是否
	是/否

	是否被认定为国家级基地
	是/否

	认定时间（按照认定文件时间）
	

	是否被认定为省级基地
	是/否

	认定时间（按照认定文件时间）
	

	是否被认定为市级基地
	是/否

	认定时间（按照认定文件时间）
	

	     企业生产经营情况               

	 近三年
	2021年（必填）
	2022年（必填）
	2023年（必填）

	资产总额（万元）
	数字格式
	数字格式
	数字格式

	基地营业收入（万元）
	数字格式
	数字格式
	数字格式

	基地年度总投资额(万元)
	数字格式
	数字格式
	数字格式

	入驻企业数量（家）
	数字格式
	数字格式
	数字格式

	入驻科技型、高成长型企业数量（家）
	数字格式
	数字格式
	数字格式

	入驻小微企业数量（家）

填报提示：必备条件不小于30
	数字格式
	数字格式
	数字格式

	入驻小微企业占入驻企业比例（%）
	
	
	

	基地内企业从业人数（人）
填报提示：必备条件不小于300人
	数字格式
	数字格式
	数字格式

	累计减免入驻企业成本(万元)
	数字格式
	数字格式
	数字格式

	济南市小型微型企业创业创新示范基地入驻企业满意度（%）
	数字格式

	基地管理制度
填报提示：必备条件

	基地各项管理制度标题（与基地相关）
	

	基地是否具有清晰的创业创新服务流程
	是/否

	基地是否具有服务项目收费标准
	是/否

	基地是否具有服务质量监督保证措施
	是/否

	基地是否具有清晰的服务台账
	是/否
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                     合作服务机构情况
 填报提示：必备条件                                        

	引入或合作的外部专业服务机构数量（家）

填报提示：必备条件不小于4
	数字格式                                  

	合作服务机构名称
	合作机构主要服务内容
	签订协议时间
	删除
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                         示范基地功能性要求              

	基地主要服务内容

(从以下8项服务功能选择)
	服务规模（家/人次）
	服务收入占年营业收入%
	删除

	上年度服务内容
	数字格式
	数字格式
	[image: image7.png]




	上年度服务内容
	数字格式
	数字格式
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	上年度服务内容
	数字格式
	数字格式
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	填报提示：以下8项功能至少具备4项，并达到服务能力要求

	信息服务功能              
	                      

	是否具备方便入驻企业查询的信息服务系统
	是/否

	线下服务企业数量（家次）

填报提示：30家次以上
	数字格式

	年开展的服务活动次数（次）

填报提示：4次以上
	数字格式

	创业辅导功能
	                       

	年服务企业数量（家次）

填报提示：30家次以上
	数字格式

	创新支持功能
	                       

	是否具备创新设施、设备等
	是/否

	是否具备创新服务能力
	是/否

	年服务企业数量（家次）

填报提示：30家次以上
	数字格式

	人员培训功能
	                       

	年培训人数量（人次）

填报提示：200人次以上
	数字格式

	市场营销功能
	                      

	年组织营销服务活动次数（次）

填报提示：4次以上
	数字格式

	投融资服务功能
	                      

	年服务企业数量（家次）

填报提示：15家次以上
	数字格式

	融资对接活动次数（次）

填报提示：2次以上
	数字格式

	管理咨询功能
	                        

	年服务企业数量（家次）

填报提示：15家次以上
	数字格式

	其他服务功能
	                       

	年服务企业数量（家次）

填报提示：15家次以上
	数字格式

	基地获得的其他政府部门认定情况（填写规范名称）
	政府部门认定的称号、建议最多输入5个、200字以内                     

	示范基地申报陈述性说明
	提示：必须提供请围绕示范基地工作开展情况进行陈述（word文档，1500字之内）


	      佐证材料上传（请对每一份上传资料标注清晰容易辨识的文件名）

	1.申报材料真实性声明（加盖申报单位公章）（PDF版扫描件）
	提示：必须提供       

	2.运营主体的法人证书和营业执照（PDF版扫描件）
	提示：必须提供                

	3.目前基地内入驻时间最长的企业的入驻协议（PDF版扫描件）
	提示：必须提供         

	4.土地、房屋的不动产权证书或租赁合同（PDF版扫描件）
	提示：必须提供

	5.包含申报上年度基地运营情况内容的审计报告或基地专项审计报告等（PDF版扫描件）
	提示：必须提供                                           

	6.基地主要管理人员、服务人员和创业辅导师名单及相应的资质证明材料（PDF版扫描件）管理人员和服务人员名单及职称情况一览表（下载）
PDF版扫描件排版顺序：

①管理人员和服务人员名单及职称情况一览表

②管理人员和服务人员社保缴费证明

③创业辅导师证书（非必须）
④学信网学历等证明材料
	提示：必须提供       

	7.入驻的小型微型企业营业执照和入驻协议（PDF版扫描件）
	提示：必须提供          

	8.入驻企业从业人员名单（PDF版扫描件）
	提示：必须提供           

	9.创业创新服务流程、服务质量监督保证措施等管理制度、服务台账（PDF版扫描件）
	提示：必须提供 

	10.服务项目收费标准文件和公益性免费服务或低收费服务证明材料（PDF版扫描件）
	提示：必须提供 

	11.引入或战略合作的外部专业服务机构名单及协议
（PDF版扫描件）
	提示：必须提供 

	12.信息服务功能证明材料（方便入驻企业查询的信息服务系统截图、服务协议、通知、照片、总结等）（PDF版扫描件）
	提示：根据系统提示，有此功能则必须提供 

	13.创业辅导功能证明材料（服务协议、通知、照片、总结等）（PDF版扫描件）
	提示：根据系统提示，有此功能则必须提供 

	14.创新支持功能证明材料（服务协议、通知、照片、总结等）（PDF版扫描件）
	提示：根据系统提示，有此功能则必须提供 

	15.人员培训功能证明材料（服务协议、通知、照片、总结等）（PDF版扫描件）
	提示：根据系统提示，有此功能则必须提供 

	16.市场营销功能证明材料（服务协议、通知、照片、总结等）（PDF版扫描件）
	提示：根据系统提示，有此功能则必须提供   

	17.投融资服务功能证明材料（服务协议、通知、照片、总结等）（PDF版扫描件）
	提示：根据系统提示，有此功能则必须提供  

	18.管理咨询功能证明材料（服务协议、通知、照片、总结等）（PDF版扫描件）
	提示：根据系统提示，有此功能则必须提供  

	19.其他专业服务功能证明材料（服务协议、通知、照片、总结等）（PDF版扫描件）
	提示：根据系统提示，有此功能则必须提供  

	20.济南市小型微型企业创业创新示范基地入驻企业服务评价表（下载）（下载模板）（PDF版扫描件）
	提示：必须提供  

	21.工商变更登记证明（PDF版扫描件）
	提示：非必填，企业名称变更的必须提供                           


