附件3

泉城企业优秀经营人才
推荐审批表

（非市属国资企业）

    申 报 人 姓 名：                           
所在企业(全称)：                           

填表日期：    年    月    日

申报材料有关要求和说明

一、《申报人及任职企业基本情况表》中，企业性质包括：国有企业（独资或控股），集体企业，民营企业（独资或控股），港、澳、台商投资企业，外商投资企业等五类；所属行业按企业主营业务，根据国家统计局规定的行业分类填写。

二、《申报人及任职企业基本情况表》中，个人简历及业绩简介包括：申请人职业经历及社会影响，申请人经营管理思想及经营管理创新成果。限1500字以内。

三、《申报人业绩表》所填信息要求内容简洁、主题突出、逻辑清晰、客观真实。尽量提供有关证明材料，表彰类证明提供市级及以上即可。
四、由区县主管部门出具以下证明：3年内所在企业及个人未造成较大安全、质量、环境污染、公共卫生等事故证明；依法纳税证明；企业按时足额缴纳五险一金证明。

五、审核意见经所在企业同意，由各区县党委政府审核把关，签署审核意见并盖章。
六、所报各种材料请用 A4 纸打印或复印，申报表正文请用仿宋小四号字体，行距设置为固定值 20 磅打印。

七、请将申报表与有关证明材料按顺序装订成册，一式三份。
申报人及任职企业基本情况表
	姓 名
	
	性 别
	
	照片

	出生年月
	
	政治面貌
	
	

	学历/学位
	
	专业技术职务
	
	

	身份证号
	
	

	工作单位

及职务
	
	何时任职
	

	企业性质
	
	所属行业（主营业务）
	

	企业注册地址
	
	工商登记注册号
	

	企业指标数据
	2018年
	2019年
	2020年

	总资产（万元）
	
	
	

	营业收入（万元）
	
	
	

	利润总额（万元）
	
	
	

	净利润增长率（%）
	
	
	

	销售增长率（%）
	
	
	

	市内纳税额（万元）
	
	
	

	项目投资额（万元）
	
	
	

	研发费用（万元）
	
	
	

	研发投入强度(%)
	
	
	

	职工人数（人）
	
	
	

	研发人员数量（人）
	
	
	

	全员劳动生产率（万元/人）
	
	
	

	上述指标属实。

（企业财务部门盖章）

年   月   日
	企业负责人签字：
（企业公章）

                   年   月   日


	个

人

职

业

经

历

及

业

绩

简

介
	

	业绩类别
	申报人业绩

	管理能力
	1.影响力：个人在所带领团队在企业或行业内具有一定影响力，所属团队人才构成、培训情况。2.领导力：战略决策能力和行业引领（在国内外行业组织兼职情况）。3.管理创新：管理思想、管理事迹或技术经验。受到中央、省、市有关部门推介情况。



	专业、业务能力
	1.牵头参与项目引进落地情况，及项目效果；

2.个人或带领团队牵头技术创新或技术攻关情况，市场开拓等情况；
3.牵头推进企业转型升级或重大项目推进情况；

4.对企业生产经营、技术创新促进作用，新增营收、利润、纳税等贡献。



	分管或负责业务成绩、企业内部年度考核
	1.分管或负责业务：成绩显著，在企业内部年度考核中排名靠前。2.先进经验和成功事例：曾被地市级以上主流媒体报道并产生较大影响的需附相关证明材料



	责任担当
	1.重大活动与重大战略：个人参与国际、国家级、省级及市级重大活动以及贯彻落实中央、省委省政府和市委市政府重大战略部署等方面的情况。2.脱贫攻坚：个人在脱贫攻坚中的举措以及取得的成效。3.疫情防控与复工复产：个人在疫情防控、复工复产中的举措及取得的成效。4.公益慈善：个人参与公益慈善活动情况，近3年公益活动中的捐赠捐助数额。5.在提升济南城市形象的努力的工作。



	所在企业意见
	（盖章） 

年    月   日

	区县工信部门

意见
	  (盖章)         

年   月   日

	区县党委、政府

意见
	  (盖章)         

年   月   日

	专家评审委员会

意见
	（签字）        

年   月   日

	泉城企业优秀人才推荐选拔活动专班审核意见
	(市工业和信息化局代章) 

年   月   日

	市委人才工作领导小组审批意见
	(盖章) 

年   月   日


推荐对象汇总表
推荐单位（盖章）：                                                                                        填表日期：   年   月   日

	序号
	姓名
	性别
	民族
	政治面貌
	学历
	工作单位及职务
	职称
	身份证号
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注:1.曾获得全国、全省各类表彰的，请在备注栏中注明奖励种类及时间。
2.此表请按推荐顺序填写。   

填表人姓名：                 联系手机：                

企业优秀人才征求意见表

姓    名：                职    务：                

企业名称：                企业类型：                
	区县生态环境部门意见：

                  （盖  章）                                年  月  日
	区县人力资源社会保障部门意见：

                （盖  章）                                年  月  日

	区县税务部门意见：

                  （盖  章）                               年  月  日
	区县市场监管部门意见：

                （盖  章）                               年  月  日

	区县应急管理部门意见：

                  （盖  章）                                年  月  日
	


附件4

泉城企业优秀经营人才
推荐审批表

（市属国资企业）

    申 报 人 姓 名：                           
所在企业(全称)：                           

填表日期：    年    月    日

申报材料有关要求和说明

一、《申报人及任职企业基本情况表》中，企业性质包括：国有企业（独资或控股），集体企业，民营企业（独资或控股），港、澳、台商投资企业，外商投资企业等五类；所属行业按企业主营业务，根据国家统计局规定的行业分类填写。

二、《申报人及任职企业基本情况表》中，个人简历及业绩简介包括：申请人职业经历及社会影响，申请人经营管理思想及经营管理创新成果。限1500字以内。

三、《申报人业绩表》所填信息要求内容简洁、主题突出、逻辑清晰、客观真实。尽量提供有关证明材料，表彰类证明提供市级及以上即可。
四、由区县主管部门出具以下证明：3年内所在企业及个人未造成较大安全、质量、环境污染、公共卫生等事故证明；依法纳税证明；企业按时足额缴纳五险一金证明。

五、审核意见经所在企业同意，由市国资委审核把关，签署审核意见并盖章。
六、所报各种材料请用 A4 纸打印或复印，申报表正文请用仿宋小四号字体，行距设置为固定值 20 磅打印。

七、请将申报表与有关证明材料按顺序装订成册，一式三份。
申报人及任职企业基本情况表
	姓 名
	
	性 别
	
	照片

	出生年月
	
	政治面貌
	
	

	学历/学位
	
	专业技术职务
	
	

	身份证号
	
	

	工作单位

及职务
	
	何时任职
	

	企业性质
	
	所属行业（主营业务）
	

	企业注册地址
	
	工商登记注册号
	

	企业指标数据
	2018年
	2019年
	2020年

	总资产（万元）
	
	
	

	营业收入（万元）
	
	
	

	利润总额（万元）
	
	
	

	净利润增长率（%）
	
	
	

	销售增长率（%）
	
	
	

	市内纳税额（万元）
	
	
	

	项目投资额（万元）
	
	
	

	研发费用（万元）
	
	
	

	研发投入强度(%)
	
	
	

	职工人数（人）
	
	
	

	研发人员数量（人）
	
	
	

	全员劳动生产率（万元/人）
	
	
	

	上述指标属实。

（企业财务部门盖章）

年   月   日
	企业负责人签字：

（企业公章）

                    年   月   日

	个

人

职

业

经

历

及

业

绩

简

介
	

	业绩类别
	申报人业绩

	管理能力
	1.影响力：个人在所带领团队在企业或行业内具有一定影响力，所属团队人才构成、培训情况。2.领导力：战略决策能力和行业引领（在国内外行业组织兼职情况）。3.管理创新：管理思想、管理事迹或技术经验。受到中央、省、市有关部门推介情况。



	专业、业务能力
	1.牵头参与项目引进落地情况，及项目效果；

2.个人或带领团队牵头技术创新或技术攻关情况，市场开拓等情况

3.牵头推进企业转型升级或重大项目推进情况；

4.对企业生产经营、技术创新促进作用，新增营收、利润、纳税等贡献。



	分管或负责业务成绩、企业内部年度考核
	1.分管或负责业务：成绩显著，在企业内部年度考核中排名靠前。2.先进经验和成功事例：曾被地市级以上主流媒体报道并产生较大影响的需附相关证明材料



	责任担当
	1.重大活动与重大战略：个人参与国际、国家级、省级及市级重大活动以及贯彻落实中央、省委省政府和市委市政府重大战略部署等方面的情况。2.脱贫攻坚：个人在脱贫攻坚中的举措以及取得的成效。3.疫情防控与复工复产：个人在疫情防控、复工复产中的举措及取得的成效。4.公益慈善：个人参与公益慈善活动情况，近3年公益活动中的捐赠捐助数额。5.在提升济南城市形象的努力的工作。



	所在企业意见
	（盖章） 

年    月   日

	市国资委
意见
	  (盖章)         

年   月   日

	专家评审委员会

意见
	（签字）        

年   月   日

	泉城企业优秀人才推荐选拔活动专班审核意见
	(市工业和信息化局代章) 

年   月   日

	市委人才工作领导小组审批意见


	(盖章) 

年   月   日


推荐对象汇总表
推荐单位（盖章）：                                          填表日期：   年   月   日

	序号
	姓名
	性别
	民族
	政治面貌
	学历
	工作单位及职务
	职称
	身份证号
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注:1.曾获得全国、全省各类表彰的，请在备注栏中注明奖励种类及时间。

2.此表请按推荐顺序填写。   

填表人姓名：                 联系手机：                
企业优秀人才征求意见表

姓    名：                职    务：                

企业名称：                企业类型：                
	区县生态环境部门意见：

                  （盖  章）                               年  月  日
	区县人力资源社会保障部门意见：

                （盖  章）                               年  月  日

	区县税务部门意见：

                  （盖  章）                              年  月  日
	区县市场监管部门意见：

                （盖  章）                               年  月  日

	区县应急管理部门意见：

                  （盖  章）                              年  月  日
	


附件5
企业优秀技能人才

推荐审批表

  姓    名:                          

  工作单位：                         

  工    种:                          

  推荐单位：                         

填表日期：    年   月   日 

	姓名
	
	性别
	
	出生

年月
	
	（照片）

	籍贯
	
	民族
	
	政治

面貌
	
	

	学历
	
	何时参

加工作
	
	联系

电话
	
	

	身份证号码
	
	

	工作单位
	
	

	职务
	
	所属行业
	

	曾获主要

荣誉称号
	例如：1. xx年被xx单位授予xxx称号（不超5项）



	身 份
	（ ）管理人员 （ ）专业技术人员 （ ）普通工人 （ ）其他

	技 能 等 级

或 职 称
	（  ）首席技师（  ）高级技师  （  ）技师  （  ）高级工 （  ）中级工   （  ）初级工

（    ）高级职称    （    ）中级职称    （    ）初级职称

	有何

技能

专长
	
	技能水平

具体情况
	技能水平：

（  ）国际领先  （  ）国际先进

（  ）国内领先  （  ）国内先进

是否获得专利：（  ）是 （  ）否

发明专利数量：             
实用新型专利数量：         
外观设计专利数量：         

	简要事迹

（500字以内）




注：简要事迹要重点体现技术特长、主要贡献。

	所在单位工会意见
	                                        (公章) 

                                    年    月    日

	系统工会意见
	                                       (公章) 

                          年    月    日

	市总工会意见
	                                      (公章) 

                                   年    月    日

	选拔活动专班审核意见

泉城企业优秀人才推荐
	                                 (市工业和信息化局代章) 

                                      年   月    日

	市委人才工作领导小组审批意见
	                                       (公章) 

                                     年   月    日


※※※※※※※※※（主标题）

——申报企业优秀技能人才×××同志事迹（副标题）

姓名，性别，民族，出生年月，政治面貌，学历，单位（全称，必须与公章保持一致），从事工种、技能等级（职称），主要荣誉称号。（事迹，正文2000字以内）




注：主标题要突出企业优秀技能人才的主要特点，要注意高度概括。
企业优秀技能人才推荐汇总表

推荐单位：（章）                                     负责人签字：                                                   年    月    日
	序号
	姓名
	行业
	性别
	出生年月
	政治面貌
	学历
	单位类型
	工作单位
	职务
	职称
	职业工种
	户籍类型
	市级以上荣誉
	手机号码

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	获奖时间
	奖励名称
	授奖单位
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：

1.政治面貌填写中共党员、共青团员、民革会员、民盟盟员、民建会员、民进会员、农工党员、致公党员、九三学社社员、无党派民主人士、群众等；

2.学历填写已取得的现有最高学历和学位；

3.单位类型填写党政机关、事业单位、国有企业、集体企业、民营/私营/个体企业、与港澳台合资/合作、中外合资/合作、外资企业、农村、其他；

4.工作单位填写全称，担任职务填写主要职务；

5.职称按国家有关规定填写；

6.户籍类型填写农业/城镇；

7.推荐单位填写区县（功能区）总工会，局（委）工会，大企业、产业工会等；

8.职业工种按国家职业工种目录规范填写。

2021年企业优秀技能人才推荐申报材料要求
	序号
	申报材料
	有关要求
	格式要求
	报送方式

	1
	《优秀技能人才申报表》
	所在单位及推荐单位盖章
	word格式
	打包后发送到市总工会生产保护部邮箱jnszghscb@jn.shandong.cn

	
	
	
	A3纸双面打印、一式3份
	送（寄）至龙奥大厦A区1303-2市总工会生产保护部

	2
	推荐人选事迹材料
	1.围绕技术特长、主要贡献，推荐标准条件组织事迹材料；

2.事迹材料要实事求是、归纳提炼、突出重点、亮点、特点；

3. 事迹材料内容中人员信息要真实规范，与《申报表》内容必须完全一致；

4、字数控制在2000字以内。
	Word格式
	打包后发送到市总工会生产保护部邮箱jnszghscb@jn.shandong.cn

	
	
	
	A4纸正反面打印,一式3份
	送（寄）至龙奥大厦A区1303-2市总工会生产保护部

	3
	推荐人选相关证明
材料
	1、推荐人选良好品格、高超技能、领军作用、突出贡献等方面的证明材料。如：职务职称、职业资格、技能竞赛获奖、所获专利情况、创新成果和转化情况、所获荣誉和称号、创造的经济社会效益等相关证明材料；

2、列出资料目录，并按顺序整理；

3、公示材料；

4、无违法违纪、失信证明。
	制作成PPT格式
	打包后发送到市总工会生产保护部邮箱jnszghscb@jn.shandong.cn

	
	
	
	A4纸打印，装订成册，1份
	送（寄）至龙奥大厦A区1303-2市总工会生产保护部

	4
	企业优秀技能

人才推荐汇总表


	word格式
	打包后发送到市总工会生产保护部邮箱jnszghscb@jn.shandong.cn

	5
	个人近期2寸彩色证件照、彩色工作照


	证件照1张、工作照2张。工作照主题与事迹相称，为横版，照片不小于1M,照片文件名为：姓名+单位
	JPG格式
	打包后发送到市总工会生产保护部邮箱jnszghscb@jn.shandong.cn
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